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Wir in Vorpommern. Wir für Vorpommern. 

 
Die SPD-Fraktion im Kreistag des Landkreises Vorpommern-Greifswald sucht zum 01.09.2023, 
zunächst befristet bis zum Ende der Wahlperiode des Kreistages Vorpommern-Greifswald, 
voraussichtlich Juli 2024 (eine Weiterbeschäftigung wird angestrebt), eine*n: 
 

Fraktionsgeschäftsführer*in (m/w/d). 
 
Was wir bieten: 

• die Möglichkeit, sozialdemokratische Politik mitzugestalten 
• eine angenehme Arbeitsatmosphäre und flache Hierarchien 
• eine Teilzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten und der Option zum mobilen Arbeiten 
• ein zentral gelegenes Büro in der Greifswalder Innenstadt 
• eine respektvolle Vergütung in Anlehnung an den Tarifvertrag des öffentlichen 

Dienstes (TVöD VKA) 
• Teilnahme an Seminaren und Fortbildungsmaßnahmen zur persönlichen 

Weiterentwicklung 
• 30 Tage Urlaub bezogen auf fünf Arbeitstage pro Woche 

 
Was wir erwarten: 

• Kenntnisse der Funktion und Arbeitsweise der Kommunalpolitik 
• Verlässlichkeit sowie eigenständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Loyalität 
• Teamfähigkeit und Kontaktfreudigkeit 
• Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise (deutschsprachig) 
• Kenntnisse in gängigen Office Programmen (Microsoft Word, Excel, Outlook) und 

Bereitschaft, sich in neue Software einzuarbeiten (z.B. SPDPlus) 
• Bereitschaft, Termine in den Abendstunden wahrzunehmen, insbesondere montags 

 
Diese Aufgaben erwarten Sie: 
Führung der Fraktionsgeschäftsstelle mit allen anfallenden Aufgaben, insbesondere: 

• Unterstützung der ehrenamtlichen Arbeit von Kreistagsmitgliedern und sachkundigen 
Einwohner*innen, z.B. mit Recherchearbeit und Erstellung fachspezifischer Analysen 
von kommunalpolitischen Problemstellungen sowie der Formulierung von Anfragen 
und Anträgen 

• Erledigung der Geschäftsabläufe zwischen der Fraktion und dem Büro des Kreistages 
sowie der Verwaltung (z.B. Einbringen von Anträgen, Versand von Anfragen, usw.) 

• Unterstützung des Fraktionsvorstands bei der organisatorischen, strategischen und 
konzeptionellen Planung 

• Bearbeitung und Abwicklung der laufenden Geschäfte der Fraktion, dazu gehören 
insbesondere die Vor- und Nachbereitung von Fraktionssitzungen 

• Erstellen einer werktäglichen (Mo-Fr) Presseschau der Regionalpresse 
• Durchführung von Sprechstunden der Fraktion 
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• Vernetzung der Fraktion mit Vereinen, Bürger*innen-Initiativen und weiteren 

politischen Akteur*innen im Landkreis 
• Erstellung und Bewirtschaftung des Finanzplans sowie jährliche Abrechnung der 

Fraktionsfinanzen gegenüber dem Landkreis 
Büroorganisation: 

• Bearbeitung des schriftlichen und elektronischen Posteingangs 
• Terminverwaltung und Kalenderpflege 
• Teilnahme an Fraktionssitzungen, Sitzungen des Kreistages und weiteren 

Veranstaltungen der Fraktion 
• Planung von besonderen Veranstaltungen der Fraktion 

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
• Erstellung und Versand von Pressemitteilungen 
• Kontakt zu relevanten Vertreter*innen des regionalen Pressewesens pflegen 
• Veröffentlichung von Inhalten in den sozialen Netzwerken (Facebook, Instagram) 
• Pflege der Homepage 

 
Im Kreistag Vorpommern-Greifswald stellt die SPD-Fraktion sieben der 69 Mitglieder. Die 
Fraktion wird geführt vom Fraktionsvorsitzenden, Falko Beitz, MdL und seinen beiden 
Stellvertretern Frank Tornow sowie Erik von Malottki, MdB. Darüber hinaus wird die 
Fraktionsarbeit von drei sachunkundigen Einwohner*innen getragen, die in Ausschüssen 
mitwirken. Wir setzen uns im Landkreis für eine Politik ein, die den sozialdemokratischen 
Grundwerten folgt: Freiheit, Gerechtigkeit und Solidarität. Zu unseren Zielen im Kreistag 
gehören u.a. die aufgabengerechte Ausstattung der Feuerwehren, die Verbesserung der 
Infrastruktur und der Einsatz für gute Arbeit. 
 
Die Mitglieder des Kreistages üben ihr Mandat im Ehrenamt aus, in der Regel begleitend zu 
einer Berufstätigkeit.  Umso wichtiger ist es, dass der/die Fraktionsgeschäftsführer*in 
unterstützend zur Seite steht und organisatorische Aufgaben übernimmt.  Die 
Fraktionsgeschäftsstelle ist Schnittstelle zwischen der Kreisverwaltung und der 
SPD-Kreistagsfraktion. Der/die Fraktionsgeschäftsführer*in ist einzige*r hauptamtliche*r 
Mitarbeiter*in der Fraktion. 
 
Die genaue Arbeitszeit wird individuell vereinbart und liegt bei bis zu 20 Stunden 
wöchentlich. Bei Studierenden gibt es die Möglichkeit zur Anstellung im 
Werkstudentenverhältnis. Die Stelle ist bis zum Juli 2024 bzw. zum Ende der aktuellen 
Wahlperiode des Kreistages Vorpommern-Greifswald befristet. Eine Weiterbeschäftigung 
wird angestrebt. Arbeitsort ist die Geschäftsstelle der SPD-Fraktion in der 
Weißgeberstraße 14 in 17489 Greifswald. 
 
Die Bewerbung von Menschen mit Migrationshintergrund ist ausdrücklich gewünscht. Wir 
möchten gerade Frauen explizit auffordern sich zu bewerben. Menschen mit Behinderung 
werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
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Bitte senden Sie Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) 
bis zum 13.08.2023 als PDF an fraktion@spd-vorpommern-greifswald.de  
 
Für Rückfragen steht Ihnen der bisherige Stelleninhaber, Christopher Denda, gerne zur 
Verfügung. 
 
Wir weisen darauf hin, dass die Bewerbungsunterlagen für die Durchführung des 
Bewerbungsverfahrens gespeichert werden, nach dessen Abschluss und der Einhaltung von 
rechtlichen bzw. gesetzlichen Speicherfristen werden die Daten gelöscht. Die Unterlagen 
werden nur an Personen innerhalb der SPD-Kreistagsfraktion weitergegeben, die an diesem 
Bewerbungsverfahren beteiligt sind. Bewerber*innen können sich jederzeit melden und 
Auskunft, Berichtigung, Löschung oder Einschränkung der Verarbeitung der über sie 
gespeicherte Daten verlangen. 


